INSTRUKCJA ZAtOZENIA KONTA | ZAMIESZCZANIA DANYCH W REPOD

Krok 1: zatozenie konta

— Wochodzimy na strone: https://repod.icm.edu.pl/
— W przypadku pierwszej wizyty na stronie nalezy zatozy¢ konto (Zatdéz konto, gorny
prawy rog strony) lub zalogowac sie na wczesniej zatozone konto (Zaloguj).
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v' Wazne: prosimy zaktadaé konto i logowa¢ sie tylko i wytgcznie z uczelnianej poczty
imie.nazwisko@usz.edu.pl (tylko wtedy Panstwa dane trafig do kolekcji danych Uni-
wersytetu Szczecinskiego).

— Przy zaktadaniu konta prosimy wypetni¢ nastepujgce pola: dane uzytkownika, hasto,
zaznaczy¢ wszystkie zgody i utworzyé konto.
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Nazwa uzytkownika

Haslo
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— Po utworzeniu konta na wskazany adres e-mail dostang Panstwo wiadomos¢ z linkiem
zawierajgcg prosbe o weryfikacje e-maila. Prosimy postepowad wg instrukcji zawartych
w tej wiadomosci.

— Po pomysinej weryfikacji mozna juz dodawac zbiory danych.
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Krok 2: wprowadzenie metadanych

— Prosimy zalogowac sie na swoje konto, nastepnie wybieramy ikone , University of
Szczecin”, pokazg sie wtedy zbiory danych oraz 21 kolekcji dyscyplinowych zatozonych
dla naszego Uniwersytetu (jak pokazano na zrzutach ekranéw).
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Kolekcja Uniwersytetu Szczecifiskiego.
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— Kolejng mozliwoscig wejscia na strone kolekgcji jest klikniecie w prawym gérnym rogu
na swoje imie i nazwisko, a nastepnie ,Moje dane” — otworzy sie lista wszystkich zbio-
row danych opublikowanych w kolekcji US, a takze lista kolekcji dyscyplinowych.
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Krok 3: dodawanie plikéw

— Bedac na podstronie swojej dyscypliny, mozemy juz dodawa¢ dane (+ Dodaj dane =
Nowy zbiér danych)
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Prosimy dodawac¢ dane bezposrednio w kolekcji poswieconej danej dyscyplinie:
RepOD - University of Szczecin - wybrana dyscyplina.

Zaktadka ,, Dodaj dane” widoczna jest rowniez na stronie gtdwnej RepOD, ale nalezy korzystac
tylko z tej widocznej na stronie dyscypliny, inaczej zbidr danych nie bedzie mozliwy do
odnalezienia przez administratora z naszej Uczelni.




— Wypetniamy pola dla metadanych tzn. ,danych o danych”, m.in.: tytut, imie i nazwisko
oraz afiliacje (wpisuje sie automatycznie gdy jesteSmy zalogowani), opis, obszar tema-
tyczny, stowa kluczowe (kazde z nich w osobnym polu!), informacje o powigzanej pu-
blikacji, informacje o grancie, powigzane zbiory danych. Przy kazdym okienku znajduje
sie niebieski znak zapytania, pod ktérym znajduja sie wyjasnienia, jakie dane nalezy w
kazdej rubryce wpisac.
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— Nastepnie dodajemy pliki z danymi + Wybierz pliki do dodania oraz wybieramy Zapisz
zbiér danych.
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Sugerujemy zapisywanie danych w ogdlnodostepnych formatach plikdw, tatwych do
odczytania i interpretowania. Korzystanie ze standardowych i wymiennych lub otwartych
formatéw danych bezstratnych zapewnia diugoterminowag uzytecznos¢ danych. Nalezy
wybra¢ formaty plikdw bez kompresji, nie wymagajgce komercyjnego oprogramowania,
otwarte, z dostepng dokumentacjg, wykorzystujgce standardowe kodowanie (dla RepOD
najlepiej UTF-8).



FORMAT PREFEROWANY FORMAT AKCEPTOWANY

DANE TEKSTOWE .odt, .ods, .txt, .pdf, .csv .docx, .xml, .htm, .html,.rtf, .xlsx,
.epub

DANE LICZBOWE .csv, .tsv, .spss, .por, .ods xIsx, .sav, .dta, accdb

DANE OBRAZU tiff, .jpeg2000, .png, .svg .gif, .jpg, .ai, .cgm

PLIKI AUDIO .wav, .aif, .aiff, .flac .mp3, .m4p, .m4a, .mid, .midi, .ogg

PLIKI VIDEO .avi .mov, .wmv, .mpg, .mp4

PREZENTACIE .pdf, .opg, .odp .pptx

DANE .shp, .shx, .dbf, .sbn, .sbx, .prj, .PostGlS, .tif, .tfw, .fde, .adf, .dat,

GEOPRZESTRZENNE xml .nit

Krok 4: wybor licencji

— Do udostepnienia plikéw proponujemy wybor licencji CC BY 4.0 (Creative Commons
Uznanie Autorstwa).

Krok 5: udostepnienie danych

— Dane i metadane po zapisaniu sg jeszcze dostepne dla autora do sprawdzenia, po-
prawy, weryfikacji czy wymiany pliku. Nastepnie przekazujemy dane do weryfikacji (za
pomoca przycisku ,Przekaz do weryfikacji”) do administratora, ktéry moze je zwrdcié
do poprawy lub opublikowa¢. Po ich opublikowaniu wszelkie wprowadzane zmiany sg
zapisywane jako nowe wersje danych.

— Osobg weryfikujgcg dane na US jest dr Magdalena Czyszkiewicz z Biblioteki Gtoéwnej
Us, tel. 91 444 2535, magdalena.czyszkiewicz@usz.edu.pl
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